
УТВЕРЖДЕНО 
Наблюдательным советом  

МАОУ «СОШ № 21» 

Протокол от « 25 » июня 2018 г. № 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

о закупке товаров, работ, услуг 

 

муниципального автономного общеобразовательного учреждения  

«Средняя общеобразовательная школа № 21 с углубленным изучением 

немецкого языка» 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Сыктывкар 

 

2018 год 



Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Статья 1. Термины и определения 

Статья 2. Предмет и цели регулирования 

Статья 3. Область применения 

Статья 4. Нормативное правовое регулирование осуществления закупки 

Раздел 2. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОЧНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Статья 5. Публикация информации о закупках 

Раздел 3. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Статья 6. Планирование закупки 

Статья 7. Основания проведения закупки 

Статья 8. Принятие решения о проведении закупки 

Статья 9. Порядок формирования комиссии по осуществлению закупок. 

Статья 10.Специализированная организация 

 

Раздел 4. ТРЕБОВАНИЯ, УСТАНАВЛИВАЕМЫЕ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПОК, 

ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ВСЕХ ПРОЦЕДУР ЗАКУПОК 

Статья 11. Требования к участникам закупки 

Статья 12. Обеспечение заявки при проведении конкурсов и аукционов 

   Статья 13. Обеспечение исполнения договора      

Раздел 5.  СПОСОБЫ ЗАКУПКИ 

Статья 14.Виды процедур закупки  

Раздел 6. СОДЕРЖАНИЕ ИЗВЕЩЕНИЯ О ЗАКУПКЕ И ДОКУМЕНТАЦИИ О 

ЗАКУПКЕ 

 Статья 15. Содержание извещения о закупке 

 Статья 16. Содержание документации о закупке 

Раздел 7. УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУР 

ЗАКУПКИ 

   Статья 17. Конкурс 

   Статья 17.1. Проведение открытого конкурса 

   Статья 17.2. Извещение о проведении открытого конкурса 

     Статья 17.3. Конкурсная документация 

     Статья 17.4. Порядок подачи заявок на участие в открытом конкурсе 

     Статья 17.5. Вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и 

открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

открытом конкурсе 

     Статья 17.6. Рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе 

     Статья 17.7. Заключение договора  по результатам конкурса 

   Статья 18. Аукцион в электронной форме (электронный аукцион)  

   Статья 18.1. Извещение о проведении электронного аукциона 

  Статья 18.2. Содержание документации об электронном аукционе 

  Статья 18.3. Порядок предоставления документации об электронном аукционе, 

разъяснений ее положений и внесение в нее изменений 

  Статья 18.4. Порядок подачи заявок на участие в электронном аукционе 

  Статья 18.5. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в 

электронном аукционе 

  Статья 18.6. Порядок проведения электронного аукциона 

  Статья 18.7. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в 

электронном аукционе 

  Статья 18.8. Заключение договора по результатам электронного аукциона 

  Статья 18.9. Последствия признания электронного аукциона 

  Статья 19. Проведение запроса котировок 

  Статья 19.1. Требования, предъявляемые к проведению запроса котировок 

  Статья 19.2. Порядок проведения запроса котировок 



  Статья 19.3. Порядок подачи заявки на участие в запросе котировок 

  Статья 19.4. Рассмотрение и оценка заявки на участие в запросе котировок 

  Статья 19.5. Последствия признания запроса котировок несостоявшимся 

  Статья 20. Проведение запроса предложений 

  Статья  21. Осуществление закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

             Статья 22. Порядок проведения совместных торгов.  

Раздел 8. ОСОБЕННОСТИ ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА 

Раздел 9. КОНТРОЛЬ ПРОЦЕДУР ЗАКУПОК. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ. 

Раздел 10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 «Критерии и порядок оценки заявок на участие в закупке» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Статья 1. Термины и определения. 

 

1)  Заказчик – юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется 

закупка – муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя 

общеобразовательная школа № 21 с углубленным изучением немецкого языка» 

2)  Закупка – приобретение заказчиком способами, указанными в настоящем Положении 

о закупке, товаров, работ, услуг для нужд заказчика. 

3) Закупочная комиссия (далее по тексту – Комиссия) – коллегиальный орган, 

создаваемый Заказчиком для проведения закупочных процедур. 

4) Специализированная организация – юридическое лицо, выполняющее функции 

Заказчика в соответствии с полномочиями, переданными ему Заказчиком. 

5) Процедура закупки – деятельность Заказчика по выбору поставщика (подрядчика, 

исполнителя) с целью заключения с ним договора для удовлетворения потребностей 

Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и 

надежности способами, указанными в настоящем Положении. 

6) Поставщик (подрядчик, исполнитель) – любая потенциальная или фактическая 

сторона договора о закупках, включая участников и победителей закупочных процедур. 

7) Участник закупки – любое юридическое лицо независимо от его организационно-

правовой формы, формы собственности, места нахождения или любое физическое лицо, в 

том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, 

участвующее в процедуре закупки. 

8) Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал 

лучшее предложение в соответствии с условиями закупочной документации. 

9)  Способ закупки – процедура, в результате проведения которой Заказчик производит 

выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с порядком, определенным в 

настоящем Положении и в закупочной документации. 

10) Официальный сайт о размещении заказов (официальный сайт) - сайт в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о 

заказах на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru). 

11) Оператор электронной площадки - юридическое лицо, владеющее электронной 

площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными 

средствами и обеспечивающее проведение процедуры закупки в электронной форме. 

12)  Электронная площадка – программно-аппаратный комплекс, предназначенный для 

проведения процедур закупки в электронной форме в режиме реального времени на сайте 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

13) Электронный документ – информация в электронной форме, заверенная электронной 

подписью. 

14) Электронная подпись - информация в электронной форме, которая присоединена к 

другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным 

образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, 

подписывающего информацию. 

15)  Личный кабинет - доступный участнику закупки (Пользователю) после регистрации 

на торговой площадке с использованием логина и пароля набор программных 

инструментов, позволяющих получать предоставляемые Оператором услуги, информацию 

о ходе их оказания, производить оплату услуг Оператора. 

16) Закупочная документация – комплект документов, утверждаемый Заказчиком и 

содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре 

закупки, правилах оформления и подачи заявок участниками, критериях выбора 

победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки. 

17) Предмет закупки – конкретные товары, работы, услуги, которые предполагается 

поставить (выполнить, оказать) или приобрести в объеме и на условиях, определенных в 

закупочной документации, либо право на поставку, выполнение, оказание соответственно 

http://www.zakupki.gov.ru/


товаров, работ, услуг. 

18) Лот – неделимый предмет закупки, закупаемый в рамках одной процедуры (явно 

обособленной в документации), на которую в рамках процедуры закупки осуществляется 

подача отдельной заявки на участие (либо отдельного предложения о цене) и заключение 

отдельного договора. 

19) Договор о закупке – договор между Заказчиком и поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем), заключаемый для удовлетворения потребностей Заказчика в продукции. 

20) Продукция – товары, работы, услуги. 

21) Начальная (максимальная) цена договора (лота) - цена договора (лота), 

определяемая на основании анализа ранее заключенных договоров на поставку 

продукции, аналогичной закупаемой, с учетом изменения рыночных цен, или рыночных 

цен на закупаемую продукцию (в случае если продукция ранее Заказчиком не закупалась). 

В случае если заключается договор с фиксированием единичных расценок, 

приблизительная цена договора определяется исходя из предполагаемых на момент 

заключения договора объемов закупок. 

22) Аукцион в электронной форме – торги, проведение которых осуществляется с 

использованием электронной площадки и победителем которых признается лицо, 

предложившее наиболее низкую цену исполнения договора. 

23) Конкурс – закупка, победителем которой признается лицо, предложившее лучшие 

условия исполнения договора, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый 

номер. 

24) Запрос котировок (цен) – способ закупки, целью которой является определение 

наименьшего/наибольшего предложения стоимости договора. 

25) Запрос предложений – способ закупки, целью которой является определение лучшего 

предложения (предложений) об условиях исполнения договора в соответствии с 

закупочной документацией. 

26) Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) – 

неконкурентная процедура закупки, в результате которой Заказчиком заключается 

договор с определенным им поставщиком без проведения процедур отбора участников. 

27) Официальный сайт заказчика – сайт sch_21_skt@mail.ru в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о заказах на 

поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на период технических или иных 

неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту zakupki.gov.ru в течение более 

чем одного рабочего дня. 

28)  Конкурентная процедура закупки – открытый конкурс, открытый аукцион, запрос 

котировок (цен), запрос предложений, в том числе проведенные в электронной форме. 

 

Статья 2. Предмет и цели регулирования. 

 

         1.Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг (далее – Положение) 

регулирует отношения, связанные с проведением закупок для нужд  муниципального 

автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 

21 с углубленным изучением немецкого языка». 

          2. Целями регулирования настоящего Положения являются: 

• обеспечения эффективного использования средств; 

• развития добросовестной конкуренции; 

• обеспечения гласности и прозрачности осуществления закупок; 

• предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере осуществления 

закупок; 

• создания условий для своевременного и полного обеспечения нужд 

муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя 

общеобразовательная школа № 21 с углубленным изучением немецкого языка» 

качественной продукцией на выгодных условиях. 

         3.При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется следующими 
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принципами: 

         1) информационная открытость закупки; 

         2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных 

ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки; 

         3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на 

приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного 

цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек 

заказчика; 

         4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления 

неизмеряемых требований к участникам закупки. 

         4.Поставщик несет все расходы и риски, связанные с участием в закупочных 

процедурах Заказчика. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам 

независимо от характера проведения и результатов закупочных процедур, за исключением 

случаев, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации для проведения 

закупок. 

 
Статья 3. Область применения. 

 

         1.Настоящее Положение обязательно для применения ко всем закупкам товаров, 

работ, услуг для нужд муниципального автономного общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа № 21 с углубленным изучением немецкого языка»  

за исключением: 

         1) купли-продажи ценных бумаг, валютных ценностей, драгоценных металлов; 

         2) приобретения Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с 

законодательством о товарных биржах и биржевой торговле; 

         3) осуществления Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-

ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд»; 

         4) закупок в области военно-технического сотрудничества; 

         5) закупок товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором 

Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг; 

         6) осуществления Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения 

обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со 

статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ «Об аудиторской 

деятельности». 

 

Статья 4. Нормативное правовое регулирование осуществления закупки. 

 

         1.Нормативно-правовое регулирование осуществления закупок на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального автономного 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 21 с 

углубленным изучением немецкого языка»   основывается на положениях Конституции 

Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, федерального 

закона Российской Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами юридических лиц», иных нормативных правовых актов, 

регулирующих отношения муниципальных автономных учреждений, связанные с 

осуществлением закупок. 

         2.Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся локальными актами 

Заказчика. 

 

 

 



Раздел 2. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОЧНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

Статья 5. Публикация информации о закупках. 

 

         1.Официальным источником размещения информации о закупках является сайт в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о 

заказах на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru). 

         2.На сайте размещаются документы и сведения, предусмотренные настоящим 

Положением, в том числе: 

* настоящее Положение, изменения, вносимые в указанное Положение, размещаемые на 

официальном сайте в течение пятнадцати дней со дня их утверждения; 

* извещения о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся 

неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке; 

* изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию закупочных процедур; 

разъяснения документации закупочных процедур; 

* протоколы, составляемые в ходе закупки; 

* годовой план закупки товаров, работ, услуг. 

         3. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена 

закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с 

указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 

десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается 

информация об изменении договора с указанием измененных условий. 

         4. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком на  

официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов. 

         5. В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом 

исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических 

или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем 

одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в 

соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ от 18 июля 2011 года «О закупках 

товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке, 

размещается Заказчиком на сайте Заказчика с последующим размещением ее на 

официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или 

иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в 

установленном порядке. 

         6. Документы и сведения, размещенные на официальном сайте и на сайте Заказчика в 

соответствии с настоящим Положением, должны быть доступны для ознакомления без 

взимания платы. 

         7. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, 

размещает на официальном сайте: 

         1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком 

по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

         2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком 

по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) 

         8.Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупках, 

стоимость которых не превышает 100 (сто тысяч) рублей. 

         9. Не подлежат размещению на официальном сайте:  

         1) информация и сведения о закупках, составляющих государственную тайну;  

         2) сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению на 

официальном сайте по решению Правительства Российской Федерации. 

         10. В случае возникновения технических неполадок на официальном сайте Заказчик 

сохраняет документальное свидетельство этого в электронном виде. В течение рабочего 

времени каждые четыре часа в течение рабочего времени заказчика производится 

фиксация состояния официального сайта путем функции ScreenShot (PrintScr), с 

http://www.zakupki.gov.ru/


сохранением на компьютере Заказчика файла, подписанного электронной цифровой 

подписью. 

 

Раздел 3.ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

Статья 6. Планирование закупки. 

 

         1.План закупок формируется Заказчиком на основании плана финансово-

хозяйственной деятельности не позднее 25 декабря года, предшествующего планируемому 

году.  

         2.При планировании осуществления закупок и подготовке документации процедуры 

закупки должны учитываться нормативная или расчетная длительность технологического 

цикла выполнения работ, оказания услуг, поставки товара. 

    3.План проведения процедур закупок после получения необходимых согласований 

утверждается руководителем Заказчика. 

         4.План закупок подлежит размещению на официальном сайте. 

         5.В план закупки Заказчик вправе не включать сведения о закупках, составляющих 

государственную тайну и сведения о закупке товаров (работ, услуг) в случае, если 

стоимость товаров (работ, услуг) не превышает 100 (сто тысяч) рублей (о закупках, не 

подлежащих размещению в единой информационной системе в сфере закупок). 

         6.Корректировка плана закупок может осуществляться в случае: 

         а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их 

приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора; 

         б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению 

товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения 

конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с 

планируемым объемом денежных средств, предусмотренном планом закупки. 

         7. В случае если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путем проведения 

конкурса или аукциона, внесение изменений в план закупки осуществляется в срок не 

позднее размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении 

заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения о закупке, 

документации о закупке или вносимых в них изменений. 

 

Статья 7. Основания проведения закупки. 

 

         1. Проведение закупки осуществляется на основании утвержденного и размещенного 

на официальном сайте плана закупки товаров, работ, услуг. 

         2. План закупки является основным плановым документом в сфере закупок. 

 

Статья 8. Принятие решения о проведении закупки. 

 

         1. Перед началом закупочной процедуры принимается решение о непосредственном 

проведении данной процедуры. Такое решение принимает руководитель Заказчика путем 

выпуска Приказа. В решении о проведении закупки указываются: 

         1) способ закупки; 

         2) предмет и существенные условия закупки (срок и место поставки товаров 

(выполнения работ, оказания услуг), начальная (максимальная) цена договора и порядок 

оплаты); 

         3) основные (функциональные, технические, качественные и проч.) характеристики 

закупаемой продукции и иные требования к ней; 

         4) сроки проведения закупочных процедур; 

         5) при необходимости иные требования и условия проведения процедуры закупки. 

         2. При осуществлении Заказчиком закупки у единственного поставщика (подрядчика, 



исполнителя) заключение договора с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) является 

одновременно решением о проведении закупки и не требует принятия дополнительного 

распорядительного документа. 

 

Статья 9. Порядок формирования комиссии по осуществлению закупок. 

 

         1. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением 

осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), Заказчик 

создает комиссию по осуществлению закупок (далее в настоящей статье - Комиссия). 

         2. Решение о создании Комиссии принимается Заказчиком до начала проведения 

закупки. При этом определяются состав Комиссии и порядок ее работы, назначается 

председатель Комиссии. Ведение рабочей документации Комиссии осуществляется 

ответственным секретарем комиссии. 

         3. Заказчиком могут создаваться конкурсные, аукционные, котировочные Комиссии, 

комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных 

предложений и единые комиссии, осуществляющие функции по осуществлению закупок 

путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений. 

Число членов конкурсной, аукционной или единой комиссии должно быть не менее чем 

пять человек, число членов котировочной комиссии, комиссии по рассмотрению заявок 

на участие в запросе предложений и окончательных предложений должно быть не менее 

чем три человека. 

         4. Заказчик включает в состав комиссии преимущественно лиц, прошедших 

профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а 

также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. 

         5. Членами комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в 

качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на 

участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора, 

оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо 

физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в 

таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо 

физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе 

физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их 

органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, 

состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими 

родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии 

(родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и 

неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), 

усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а 

также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица 

контрольного органа в сфере закупок. В случае выявления в составе комиссии указанных 

лиц заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно 

заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в 

результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не 

способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые 

не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок 

должностными лицами контрольных органов в сфере закупок. 

         6. Замена члена комиссии допускается только по решению Заказчика, принявшего 

решение о создании Комиссии. 

         7. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии 

присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии 

должны быть своевременно уведомлены председателем комиссии о месте, дате и времени 

проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения 

заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не 



допускается. 

         8. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются 

простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При 

равенстве голосов голос Председателя Комиссии является решающим. 

         9. Решения Комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все 

члены Комиссии, принявшие участие в заседании. 

         10. Основной функцией Комиссии является принятие решений в рамках конкретных 

процедур закупок. Конкретные цели и задачи формирования Комиссии, права, 

обязанности и ответственность членов комиссии, регламент работы комиссии и иные 

вопросы деятельности комиссии определяются Положением о  комиссии по 

осуществлению закупок. 

         11. Решение комиссии, принятое в нарушение требований настоящего Положения, 

может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном настоящим 

Положением, и признано недействительным.  

 

Статья 10. Специализированная организация. 

  

         1. Заказчик вправе привлечь на основании договора поручения или агентского 

договора специализированную организацию, которая в данном случае будет действовать 

от имени и поручению заказчика, для выполнения функций по определению поставщика 

(подрядчика, исполнителя), в том числе для разработки закупочной документации, 

размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки, 

выполнения иных функций, связанных с обеспечением проведения определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя), а также создания комиссии по осуществлению 

закупки.  

         2. Специализированная организация осуществляет указанные в части 1 настоящей 

статьи функции от имени заказчика. При этом права и обязанности в результате 

осуществления таких функций возникают у заказчика. 

         3. Специализированная организация не может быть участником закупки, в рамках 

которой эта организация осуществляет функции, указанные в части 1 настоящей статьи. 

 

Раздел 4. ТРЕБОВАНИЯ, УСТАНАВЛИВАЕМЫЕ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПОК, 

ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ВСЕХ ПРОЦЕДУР ЗАКУПОК 

 

Статья 11. Требования к участникам закупки. 

 

         1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько 

юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, 

выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный 

предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на 

стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным 

Заказчиком в соответствии с Положением о закупке. 

         2. При осуществлении закупки Заказчик устанавливает следующие единые 

требования к участникам закупки: 

         1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством 

Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, 

оказание услуги, являющихся объектом закупки; 

         2) правомочность участника закупки заключать договор; 

         3) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие 

решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или 

индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии 

конкурсного производства; 



         4) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи 

заявки на участие в закупке; 

         5) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по 

иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации  за 

прошедший календарный год.  

         6) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе 

информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, 

исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки; 

         7) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов 

коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - 

участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у 

которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении 

указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные 

должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой 

товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой 

закупки, и административного наказания в виде дисквалификации. 

          3. Заказчик вправе устанавливать к участникам закупок отдельных видов товаров, 

работ, услуг, закупки которых осуществляются путем проведения конкурсов или 

аукционов, дополнительные требования, в том числе к наличию: 

         1) финансовых ресурсов для исполнения договора; 

         2) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других 

материальных ресурсов для исполнения договора; 

         3) опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации; 

         4) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня 

квалификации для исполнения договора. 

         4. Перечень документов, которые подтверждают соответствие участников закупок 

дополнительным требованиям, устанавливается Заказчиком. 

          5. Информация об установленных Заказчиком единых требованиях и 

дополнительных требованиях указывается в извещении об осуществлении закупки и 

документации о закупке. 

           6. Заказчик не вправе устанавливать требования к участникам закупок в нарушение 

требований настоящего Положения. 

           7. Указанные в настоящей статье требования предъявляются в равной мере ко всем 

участникам закупок. 

            8. Комиссия по осуществлению закупок проверяет соответствие участников 

закупок установленным требованиям. Комиссия по осуществлению закупок не вправе 

возлагать на участников закупок обязанность подтверждать соответствие указанным 

требованиям.  

    9. Отстранение участника закупки от участия в определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя) или отказ от заключения договора с победителем определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляется в любой момент до заключения 

контракта, если заказчик или комиссия по осуществлению закупок обнаружит, что 

участник закупки не соответствует указанным требованиям или предоставил 

недостоверную информацию в отношении своего соответствия указанным требованиям. 

    10. В случае отказа заказчика от заключения договора с победителем определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) по основаниям, предусмотренным частью 9 

настоящей статьи, Заказчик не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 

установления факта, являющегося основанием для такого отказа, составляет и размещает 

в единой информационной системе протокол об отказе от заключения договора, 

содержащий информацию о месте и времени его составления, о лице, с которым заказчик 

отказывается заключить договор, о факте, являющемся основанием для такого отказа, а 

также реквизиты документов, подтверждающих этот факт. Указанный протокол в течение 
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двух рабочих дней с даты его подписания направляется Заказчиком данному победителю. 

            11. Решение об отстранении участника закупки от участия в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) или отказ от заключения договора с победителем 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) могут быть обжалованы таким 

участником или таким победителем в установленном порядке. 

 

Статья 12. Обеспечение заявки при проведении конкурсов и аукционов. 

  

1. При проведении конкурсов и аукционов Заказчик имеет право установить 

требование к обеспечению заявок.  

При этом в конкурсной документации, документации об аукционе Заказчиком 

должны быть указаны размер обеспечения заявок и условия их обеспечения.  

 

Статья 13. Обеспечение исполнения договора. 

  

1. Заказчиком в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке, 

проекте договора, приглашении принять участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя) закрытым способом должно быть установлено требование обеспечения 

исполнения договора, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 настоящей 

статьи. 

2. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) заказчик вправе установить требование обеспечения исполнения договора с 

указанием данного требования в извещении об осуществлении закупки и (или) в проекте 

договора. 

3. В случае если участником закупки, с которым заключается договор, является 

государственное или муниципальное казенное учреждение, положения об обеспечении 

исполнения договора к такому участнику не применяются. 

 

Раздел 5. СПОСОБЫ ЗАКУПКИ 

 

Статья 14. Виды процедур закупки. 

  

1. Заказчики при осуществлении закупок используют конкурентные способы 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или осуществляют закупки у 

единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

2. Конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) являются конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограниченным 

участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным 

участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционы (аукцион в электронной форме 

(далее также - электронный аукцион), закрытый аукцион), запрос котировок, запрос 

предложений. 

3. Под конкурсом понимается способ определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), при котором победителем признается участник закупки, предложивший 

лучшие условия исполнения контракта. 

4. Под аукционом понимается способ определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), при котором победителем признается участник закупки, предложивший 

наименьшую цену контракта. 

5. Заказчик выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

При этом он не вправе совершать действия, влекущие за собой необоснованное 

сокращение числа участников закупки. 

6. При осуществлении закупки путем проведения конкурса или закрытого аукциона 

могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о проведении открытого 

конкурса, конкурса с ограниченным участием или двухэтапного конкурса либо 

приглашении принять участие в закрытом конкурсе, закрытом конкурсе с ограниченным 



участием, закрытом двухэтапном конкурсе или закрытом аукционе, в конкурсной 

документации, документации об аукционе отдельно указываются объект закупки, 

начальная (максимальная) цена контракта и ее обоснование, сроки и иные условия 

поставки товара, выполнения работы или оказания услуги. Участник закупки подает 

заявку на участие в конкурсе или аукционе в отношении определенного лота. В 

отношении каждого лота заключается отдельный контракт. 

 

Раздел 6. СОДЕРЖАНИЕ ИЗВЕЩЕНИЯ О ЗАКУПКЕ И ДОКУМЕНТАЦИИ О 

ЗАКУПКЕ 

 

Статья 15. Содержание извещения о закупке. 

 

Заказчик обязан разместить извещение об осуществлении закупки в единой 

информационной системе. В извещении об осуществлении закупки должна содержаться 

следующая информация: 

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер контактного телефона, ответственное должностное лицо Заказчика, 

специализированной организации; 

2) краткое изложение условий договора, содержащее наименование и описание 

объекта закупки, информацию о количестве и месте доставки товара, являющегося 

предметом договора, месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся 

предметом договора, а также сроки поставки товара или завершения работы либо график 

оказания услуг, начальная (максимальная) цена договора, источник финансирования.  

3) используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 

4) срок, место и порядок подачи заявок участников закупки; 

5) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов 

закупки; 

6) сведения о праве заказчика отказаться от проведения процедуры закупки; 

7) размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на 

участие в закупке, а также условия их обеспечения (если такой способ обеспечения заявок 

применим в соответствии с настоящим Положением); 

8) сведения о предоставлении преференций в случае, если в соответствии с частью 8 

статьи 3 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами юридических лиц» Правительством Российской Федерации 

установлен приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, 

оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из 

иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными 

лицами, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего 

предпринимательства. 

 

Статья 16. Содержание документации о Закупке. 

 

          1. В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные 

Положением о закупке, в том числе: 

         1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам 

товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам 

(потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам 

работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, 

выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика; 

         2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в 

закупке; 

         3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который 

является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских 

свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию 



участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются 

предметом закупки, их количественных и качественных характеристик; 

        4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания 

услуги; 

       5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

       6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

       7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов 

на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных 

платежей); 

       8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в 

закупке; 

       9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых 

участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям; 

      10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам 

закупки разъяснений положений документации о закупке; 

        11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов 

закупки; 

        12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с 

Положением о закупке (Приложение № 1); 

        13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с 

Положением о закупке (Приложение № 1); 

        2. По решению Заказчика при проведении открытого конкурса и открытого аукциона 

в электронной форме может быть установлено требование о предоставлении поставщиком 

(исполнителем, подрядчиком) обеспечения своей заявки на участие в закупочной 

процедуре и обеспечения исполнения договора. 

        3. В случае установления требования о предоставлении обеспечения его размер 

составляет: 

       1) от 0,5 до 5% от предлагаемой цены договора для обеспечения заявки на участие в 

закупочной процедуре; 

       2) от 5 до 30% от цены договора для обеспечения исполнения договора, если 

начальная (максимальная) цена договора не превышает пятьдесят миллионов рублей. 

 При этом документация закупочной процедуры должна содержать требования к 

документам, подтверждающим предоставление обеспечения, порядку их предоставления, 

срокам предоставления обеспечения, а так же срокам и порядку возврата обеспечения. 

 

Раздел 7. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУР ЗАКУПКИ 

 

Статья 17. Конкурс. 

 

Конкурс – процедура закупки, при которой победителем признается участник 

закупки, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с 

критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в 

конкурсной документации на основании настоящего Положения о закупке. 

  

Статья 17.1. Проведение открытого конкурса.  

 

1. Под открытым конкурсом понимается конкурс, при котором информация о 

закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой 

информационной системе извещения о проведении такого конкурса, конкурсной 

документации и к участникам закупки предъявляются единые требования. 

         2. Заказчик вправе применять процедуру открытого конкурса при одновременном 

соблюдении следующих условий: 

        1) для Заказчика важны несколько условий исполнения договора; 

        2) начальная (максимальная) цена договора (цена лота) превышает 1 000 000 (один 



миллион) рублей.  

3. Заказчик во всех случаях осуществляет закупку путем проведения открытого 

конкурса. 

4. Для проведения открытого конкурса заказчик разрабатывает и утверждает 

конкурсную документацию.  

5. Для разработки конкурсной документации заказчик вправе привлекать на основе 

соглашения, заключенного в соответствии с настоящим Положением, 

специализированную организацию. 

6. Взимание платы с участников открытого конкурса за участие в открытом конкурсе 

не допускается.  

 

Статья 17.2. Извещение о проведении открытого конкурса. 

  

1. Извещение о проведении открытого конкурса размещается заказчиком в единой 

информационной системе не менее чем за двадцать дней до даты вскрытия конвертов с 

заявками на участие в открытом конкурсе или открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе. 

2. Заказчик также вправе опубликовать извещение о проведении открытого конкурса 

в любых средствах массовой информации или разместить это извещение на сайтах в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" при условии, что такое 

опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным частью 

1 настоящей статьи размещением. 

3. В извещении о проведении открытого конкурса заказчик указывает: 

1) информацию, предусмотренную статьей 16 настоящего Положения; 

2) предъявляемые к участникам открытого конкурса требования и исчерпывающий 

перечень документов, которые должны быть представлены участниками открытого 

конкурса; 

3) способы получения конкурсной документации, срок, место и порядок 

предоставления конкурсной документации; 

4) язык или языки, на которых предоставляется конкурсная документация; 

5) место, дату и время вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом 

конкурсе и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов этим 

заявкам, дату рассмотрения и оценки таких заявок; 

6) преимущества, предоставляемые заказчиком; 

7) условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного 

государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если данные условия, 

запреты, ограничения установлены заказчиком в конкурсной документации.  

4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о 

проведении открытого конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания срока 

подачи заявок на участие в открытом конкурсе. Изменение объекта закупки и увеличение 

размера обеспечения заявок на участие в открытом конкурсе не допускаются. В течение 

одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения размещаются 

заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого 

конкурса. При этом срок подачи заявок на участие в открытом конкурсе должен быть 

продлен таким образом, чтобы с даты размещения таких изменений до даты окончания 

срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе этот срок составлял не менее чем 

десять рабочих дней, или, если в извещение о проведении открытого конкурса такие 

изменения вносятся в отношении конкретного лота, срок подачи заявок на участие в 

открытом конкурсе в отношении конкретного лота должен быть продлен. 

 

Статья 17.3. Конкурсная документация. 

  

1. Конкурсная документация наряду с информацией, указанной в извещении о 



проведении открытого конкурса, должна содержать: 

1) наименование и описание объекта закупки и условий договора, в том числе 

обоснование начальной (максимальной) цены договора; 

2) информацию о валюте, используемой для формирования цены договора и 

расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем); 

3) порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю 

Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и 

используемого при оплате договора; 

4) предусмотренные настоящим Положением требования к содержанию, в том числе 

к описанию предложения участника открытого конкурса, к форме, составу заявки на 

участие в открытом конкурсе и инструкцию по ее заполнению, при этом не допускается 

установление требований, влекущих за собой ограничение количества участников 

открытого конкурса или ограничение доступа к участию в открытом конкурсе; 

5) информацию о возможности заказчика изменить условия договора в соответствии 

с положениями настоящего Положения; 

6) порядок и срок отзыва заявок на участие в открытом конкурсе, порядок возврата 

заявок на участие в открытом конкурсе (в том числе поступивших после окончания срока 

подачи этих заявок), порядок внесения изменений в эти заявки; 

7) порядок предоставления участникам открытого конкурса разъяснений положений 

конкурсной документации, даты начала и окончания срока такого предоставления; 

8) критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе, величины значимости 

этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе в 

соответствии с настоящим Положением; 

9) размер обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе, а также условия 

банковской гарантии (в том числе срок ее действия); 

10) размер и условия обеспечения исполнения договора,  

11) информацию о заказчике, специализированной организации, ответственных за 

заключение договора, срок, в течение которого победитель открытого конкурса или иной 

его участник, с которым заключается договор в соответствии с настоящим Положением, 

должен подписать договор, условия признания победителя открытого конкурса или 

данного участника уклонившимися от заключения договора; 

12) информацию о возможности одностороннего отказа от исполнения договора. 

2. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора (в случае 

проведения открытого конкурса по нескольким лотам - проект договора в отношении 

каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации. 

3. Размещение конкурсной документации в единой информационной системе 

осуществляется заказчиком одновременно с размещением извещения о проведении 

открытого конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления 

в единой информационной системе без взимания платы. Предоставление конкурсной 

документации (в том числе по запросам заинтересованных лиц) до размещения извещения 

о проведении открытого конкурса не допускается. 

4. После даты размещения извещения о проведении открытого конкурса Заказчик на 

основании поданного в письменной форме заявления любого заинтересованного лица в 

течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего заявления обязан 

предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении 

о проведении открытого конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в 

форме документа на бумажном носителе после внесения данным лицом платы за 

предоставление конкурсной документации, если данная плата установлена заказчиком и 

указание об этом содержится в извещении о проведении открытого конкурса, за 

исключением случаев предоставления конкурсной документации в форме электронного 

документа. Размер данной платы не должен превышать расходы заказчика на 

изготовление копии конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное 

заявление, посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в 

форме электронного документа осуществляется без взимания платы, за исключением 



платы, которая может взиматься за предоставление конкурсной документации на 

электронном носителе. 

5. Конкурсная документация, размещенная в единой информационной системе, 

должна соответствовать полностью конкурсной документации, предоставляемой по 

запросам заинтересованных лиц. 

6. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную 

документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на 

участие в открытом конкурсе. Изменение объекта закупки, увеличение размера 

обеспечения заявок на участие в открытом конкурсе не допускаются. В течение одного 

дня с даты принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие 

изменения размещаются заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения 

о проведении открытого конкурса, и в течение двух рабочих дней с этой даты 

направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем 

участникам, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок 

подачи заявок на участие в открытом конкурсе должен быть продлен таким образом, 

чтобы с даты размещения в единой информационной системе таких изменений до даты 

окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе этот срок составлял не 

менее чем десять рабочих дней. Если в конкурсную документацию такие изменения 

вносятся в отношении конкретного лота, срок подачи заявок на участие в открытом 

конкурсе должен быть продлен в отношении конкретного лота. 

7. Любой участник открытого конкурса вправе направить в письменной форме 

заказчику запрос о даче разъяснений положений конкурсной документации. В течение 

двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса заказчик обязан направить в 

письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений 

конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за 

пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. 

8. В течение одного рабочего дня с даты направления разъяснений положений 

конкурсной документации такие разъяснения должны быть размещены заказчиком в 

единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания лица, от 

которого поступил запрос. Разъяснения положений конкурсной документации не должны 

изменять ее суть. 

 

Статья 17.4. Порядок подачи заявок на участие в открытом конкурсе. 

 

1. Заявки на участие в открытом конкурсе представляются по форме и в порядке, 

которые указаны в конкурсной документации, а также в месте и до истечения срока, 

которые указаны в извещении о проведении открытого конкурса. 

2. Участник открытого конкурса подает в письменной форме заявку на участие в 

открытом конкурсе в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание 

заявки до вскрытия, или в форме электронного документа (если такая форма подачи 

заявки допускается конкурсной документацией). Примерная форма заявки на участие в 

открытом конкурсе может указываться в конкурсной документации. Заявка на участие в 

открытом конкурсе должна содержать всю указанную заказчиком в конкурсной 

документации информацию, а именно: 

1) следующие информацию и документы об участнике открытого конкурса, 

подавшем заявку на участие в открытом конкурсе: 

а) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, 

почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), 

паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного 

телефона; 

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или 

засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки (для юридического 

лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки (для 



индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее чем за шесть месяцев до 

даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении открытого 

конкурса, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), 

надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального 

предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для 

иностранного лица); 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 

имени участника открытого конкурса - юридического лица (копия решения о назначении 

или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в 

соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

участника открытого конкурса без доверенности (далее в настоящей статье - 

руководитель). В случае если от имени участника открытого конкурса действует иное 

лицо, заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать также доверенность на 

осуществление действий от имени участника открытого конкурса, заверенную печатью 

участника открытого конкурса и подписанную руководителем (для юридического лица) 

или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном 

порядке копию указанной доверенности. В случае если указанная доверенность подписана 

лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в открытом конкурсе должна 

содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; 

г) документы, подтверждающие соответствие участника открытого конкурса 

требованиям к участникам конкурса, установленным Заказчиком в конкурсной 

документации, или копии таких документов, а также декларация о соответствии участника 

открытого конкурса установленным.  

д) копии учредительных документов участника открытого конкурса (для 

юридического лица); 

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого 

решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для 

совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, 

учредительными документами юридического лица и для участника открытого конкурса 

поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся предметом 

контракта, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в 

открытом конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой; 

ж) документы, подтверждающие право участника открытого конкурса на получение 

преимуществ, или заверенные копии таких документов; 

з) документы, подтверждающие соответствие участника открытого конкурса и (или) 

предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям в случае, 

если такие условия, запреты и ограничения установлены заказчиком в конкурсной 

документации, или заверенные копии таких документов; 

2) предложение участника открытого конкурса в отношении объекта закупки, а в 

случае закупки товара также предлагаемая цена единицы товара, информация о стране 

происхождения товара или производителе товара; 

3) в случаях, предусмотренных конкурсной документацией, копии документов, 

подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в 

соответствии с законодательством Российской Федерации (при наличии в соответствии с 

законодательством Российской Федерации данных требований к указанным товару, 

работе или услуге). При этом не допускается требовать представление таких документов, 

если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы 

передаются вместе с товаром; 

4) документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в открытом 

конкурсе  

3. Заявка на участие в открытом конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, 

фотографию, иное изображение, образец, пробу товара, закупка которого осуществляется. 

4. Все листы поданной в письменной форме заявки на участие в открытом конкурсе, 



все листы тома такой заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в 

открытом конкурсе и том такой заявки должны содержать опись входящих в их состав 

документов, быть скреплены печатью участника открытого конкурса (для юридического 

лица) и подписаны участником открытого конкурса или лицом, уполномоченным 

участником открытого конкурса. Не допускается устанавливать иные требования к 

оформлению заявки на участие в открытом конкурсе, за исключением предусмотренных 

настоящей частью требований к оформлению такой заявки. При этом ненадлежащее 

исполнение участником открытого конкурса требования о том, что все листы таких заявки 

и тома должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к 

участию в открытом конкурсе. 

5. Требовать от участника открытого конкурса иные документы и информацию не 

допускается. 

6. Каждый конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе, каждая поданная в 

форме электронного документа заявка на участие в открытом конкурсе, поступившие в 

срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются Заказчиком, 

специализированной организацией.  

7. Участник открытого конкурса вправе подать только одну заявку на участие в 

открытом конкурсе в отношении каждого предмета открытого конкурса (лота). 

8. Прием заявок на участие в открытом конкурсе прекращается с наступлением срока 

вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе или открытия доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе. 

9. Заказчик, специализированная организация обеспечивают сохранность конвертов с 

заявками на участие в открытом конкурсе, защищенность, неприкосновенность и 

конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в 

открытом конкурсе и обеспечивают рассмотрение содержания заявок на участие в 

открытом конкурсе только после вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом 

конкурсе или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в открытом конкурсе в соответствии с настоящим Положением.  

10. Конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе, поступивший после 

истечения срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе, не вскрывается и в 

случае, если на конверте с такой заявкой указана информация о подавшем ее лице, в том 

числе почтовый адрес, возвращается Заказчиком, специализированной организацией в 

порядке, установленном конкурсной документацией. Открытие доступа к заявкам на 

участие в открытом конкурсе, поданным в форме электронных документов после 

истечения срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе, не осуществляется. 

11. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе 

подана только одна заявка на участие в открытом конкурсе или не подано ни одной такой 

заявки, открытый конкурс признается несостоявшимся. В случае если конкурсной 

документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся 

только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на 

участие в открытом конкурсе или не подано ни одной такой заявки. 

 

 

Статья 17.5. Вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и 

открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие 

в открытом конкурсе. 

  

1. Конкурсная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в открытом 

конкурсе и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам 

на участие в открытом конкурсе после наступления срока, указанного в конкурсной 

документации в качестве срока подачи заявок на участие в конкурсе. Конверты с заявками 

на участие в открытом конкурсе вскрываются, открывается доступ к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе публично во время, в 

месте, в порядке и в соответствии с процедурами, которые указаны в конкурсной 



документации. Вскрытие всех поступивших конвертов с заявками на участие в открытом 

конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в таком конкурсе осуществляются в один день. 

2. Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам открытого конкурса, 

подавшим заявки на участие в нем, или их представителям присутствовать при вскрытии 

конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и (или) открытии доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе. 

Заказчик признается исполнившим эту обязанность, если участникам открытого конкурса 

предоставлена возможность получать в режиме реального времени полную информацию о 

вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и (или) об открытии 

указанного доступа. 

3. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом 

конкурсе и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных документов 

заявкам на участие в открытом конкурсе или в случае проведения открытого конкурса по 

нескольким лотам перед вскрытием таких конвертов и (или) открытием доступа к 

поданным в форме электронных документов в отношении каждого лота заявкам на 

участие в открытом конкурсе конкурсная комиссия объявляет участникам конкурса, 

присутствующим при вскрытии таких конвертов и (или) открытии указанного доступа, о 

возможности подачи заявок на участие в открытом конкурсе, изменения или отзыва 

поданных заявок на участие в открытом конкурсе до вскрытия таких конвертов и (или) 

открытия указанного доступа. При этом конкурсная комиссия объявляет последствия 

подачи двух и более заявок на участие в открытом конкурсе одним участником конкурса. 

4. Конкурсная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в открытом 

конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в открытом конкурсе, если такие конверты и заявки поступили заказчику до 

вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. В случае установления 

факта подачи одним участником открытого конкурса двух и более заявок на участие в 

открытом конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее 

этим участником заявки на участие в конкурсе не отозваны, все заявки на участие в 

конкурсе этого участника, поданные в отношении одного и того же лота, не 

рассматриваются и возвращаются этому участнику. 

5. Информация о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в 

открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов 

заявкам на участие в открытом конкурсе, наименование (для юридического лица), 

фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес каждого 

участника открытого конкурса, конверт с заявкой которого вскрывается или доступ к 

поданной в форме электронного документа заявке которого открывается, наличие 

информации и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия 

исполнения контракта, указанные в заявке на участие в открытом конкурсе и являющиеся 

критерием оценки заявок на участие в открытом конкурсе, объявляются при вскрытии 

данных конвертов и открытии указанного доступа и вносятся соответственно в протокол. 

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе подана 

только одна заявка или не подано ни одной заявки, в этот протокол вносится информация 

о признании открытого конкурса несостоявшимся. 

6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

открытом конкурсе ведется конкурсной комиссией, подписывается всеми 

присутствующими членами конкурсной комиссии непосредственно после вскрытия таких 

конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в конкурсе и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания этого 

протокола, размещается в единой информационной системе.  

7. Заказчик обязан обеспечить осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с 

заявками на участие в открытом конкурсе и (или) открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе. Участник открытого 



конкурса, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом 

конкурсе и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам 

на участие в открытом конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия 

таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. 

 

 

Статья 17.6. Рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе. 

  

1. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не может превышать 

двадцать дней с даты вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.  

2. Заявка на участие в конкурсе признается надлежащей, если она соответствует 

требованиям настоящего Положения, извещению об осуществлении закупки или 

приглашению принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документации, а 

участник закупки, подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые 

предъявляются к участнику закупки и указаны в конкурсной документации. 

3. Конкурсная комиссия отклоняет заявку на участие в конкурсе, если участник 

конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику конкурса, указанным в 

конкурсной документации, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, 

указанным в конкурсной документации. 

4. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе фиксируются в протоколе 

рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе. 

5. Конкурсная комиссия осуществляет оценку заявок на участие в конкурсе, которые 

не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных 

в конкурсной документации. 

6. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе 

конкурсная комиссия отклонила все такие заявки или только одна такая заявка 

соответствует требованиям, указанным в конкурсной документации, конкурс признается 

несостоявшимся. 

7. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе конкурсная 

комиссия присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер в порядке 

уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. 

Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения 

контракта, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в 

конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый 

номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок 

на участие в конкурсе, содержащих такие же условия. 

8. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие 

условия исполнения договора на основе критериев, указанных в конкурсной 

документации, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

9. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе фиксируются в 

протоколе рассмотрения и оценки таких заявок, в котором должна содержаться 

следующая информация: 

1) место, дата, время проведения рассмотрения и оценки таких заявок; 

2) информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были 

рассмотрены; 

3) информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были 

отклонены, с указанием причин их отклонения; 

4) решение каждого члена комиссии об отклонении заявок на участие в конкурсе; 

5) порядок оценки заявок на участие в конкурсе; 

6) присвоенные заявкам на участие в конкурсе значения по каждому из 

предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе; 

7) принятое на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе решение 

о присвоении таким заявкам порядковых номеров; 



8) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при наличии) 

(для физических лиц), почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в 

конкурсе которых присвоены первый и второй номера. 

10. Результаты рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе на предмет 

ее соответствия требованиям конкурсной документации фиксируются в протоколе 

рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе, в котором должна содержаться 

следующая информация: 

1) место, дата, время проведения рассмотрения такой заявки; 

2) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) 

(для физического лица), почтовый адрес участника конкурса, подавшего единственную 

заявку на участие в конкурсе; 

3) решение каждого члена комиссии о соответствии такой заявки требованиям 

настоящего Положения и конкурсной документации; 

4) решение о возможности заключения договора с участником конкурса, подавшим 

единственную заявку на участие в конкурсе. 

11. Протоколы, указанные в частях 10 и 11 настоящей статьи, составляются в двух 

экземплярах, которые подписываются всеми присутствующими членами конкурсной 

комиссии. К этим протоколам прилагаются содержащиеся в заявках на участие в конкурсе 

предложения участников конкурса о цене единицы товара, работы или услуги, стране 

происхождения и производителе товара. Один экземпляр каждого из этих протоколов 

хранится у заказчика, другой экземпляр в течение трех рабочих дней с даты его 

подписания направляется победителю конкурса или участнику конкурса, подавшему 

единственную заявку на участие в конкурсе, с приложением проекта договора, который 

составляется путем включения в данный проект условий договора, предложенных 

победителем конкурса или участником конкурса, подавшим единственную заявку на 

участие в конкурсе. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, 

протокол рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе с указанными 

приложениями размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее 

рабочего дня, следующего за датой подписания указанных протоколов. 

12. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в 

конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, 

разъяснения положений конкурсной документации и аудиозапись вскрытия конвертов с 

заявками на участие в конкурсе и (или) открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в конкурсе хранятся заказчиком не менее чем 

три года. 

 

Статья 17.7. Заключение договора по результатам конкурса. 

  

1. По результатам конкурса договор заключается на условиях, указанных в заявке на 

участие в конкурсе, поданной участником конкурса, с которым заключается договор, и в 

конкурсной документации. При заключении договора его цена не может превышать 

начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении 

конкурса. 

2. Договор заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через 

двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе протокола 

рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе. При этом договор заключается 

только после предоставления участником конкурса обеспечения исполнения договора в 

соответствии с требованиями настоящего Положения. 

3. В течение пятнадцати дней с даты получения от заказчика проекта договора (без 

подписи заказчика) победитель конкурса обязан подписать договор и представить все 

экземпляры договора Заказчику. При этом победитель конкурса одновременно с 

договором обязан представить Заказчику документы, подтверждающие предоставление 

обеспечения исполнения договора в размере, который предусмотрен конкурсной 

документацией. В случае если победителем конкурса не исполнены требования настоящей 



части, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора. 

4. При уклонении победителя конкурса от заключения договора заказчик вправе 

заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого 

присвоен второй номер. 

5. Проект договора в случае согласия участника конкурса, заявке на участие в 

конкурсе которого присвоен второй номер, заключить договор составляется Заказчиком 

путем включения в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации, условий 

исполнения договора, предложенных этим участником. Проект договора подлежит 

направлению заказчиком этому участнику в срок, не превышающий десяти дней с даты 

признания победителя конкурса уклонившимся от заключения договора. Участник 

конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, вправе 

подписать договор и передать его Заказчику в порядке и в сроки, которые предусмотрены 

частью 3 настоящей статьи, или отказаться от заключения договора.  

6. Непредоставление участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого 

присвоен второй номер, заказчику в установленный срок подписанных этим участником 

экземпляров договора и обеспечения исполнения договора считается уклонением этого 

участника от заключения договора. В данном случае конкурс признается несостоявшимся. 

7. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в 

конкурсе, возвращаются победителю конкурса в установленные сроки.  

 

Статья 18. Аукцион в электронной форме (электронный аукцион). 

  

1. Под аукционом в электронной форме (электронным аукционом) понимается 

аукцион, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному 

кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении 

такого аукциона и документации о нем, к участникам закупки предъявляются единые 

требования и дополнительные требования, проведение такого аукциона обеспечивается на 

электронной площадке ее оператором. 

2. Заказчик обязан проводить электронный аукцион в случае, если осуществляются 

закупки товаров, работ, услуг, включенных в перечень, установленный Правительством 

Российской Федерации. 

3. Заказчик имеет право осуществлять путем проведения электронного аукциона 

закупки товаров, работ, услуг, не включенных в указанные в части 2 настоящей статьи 

перечень.  

 

Статья 18.1. Извещение о проведении электронного аукциона. 

  

1. Извещение о проведении электронного аукциона размещается заказчиком в 

единой информационной системе. 

2. Заказчик размещает в единой информационной системе извещение о проведении 

электронного аукциона не менее чем за двадцать дней до даты окончания срока подачи 

заявок на участие в таком аукционе. 

         3. Заказчик вправе опубликовать извещение о проведении электронного аукциона в 

любых средствах массовой информации или разместить это извещение в электронных 

средствах массовой информации при условии, что такое опубликование или такое 

размещение не может осуществляться вместо предусмотренного частью 1 настоящей 

статьи размещения. 

         4. В извещении о проведении электронного аукциона наряду с информацией, 

указанной в статье 15 настоящего Положения, указываются: 

1) адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет"; 

2) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в таком; 

3) дата проведения такого аукциона. В случае если дата проведения такого аукциона 

приходится на нерабочий день, день проведения такого аукциона переносится на 

consultantplus://offline/ref=909C49B646805FFA37C28280C7DEB7736E9055F7E6B2AB34D3E9633EA49567263F6DD0CCEBDCAC07L9K6M


следующий за ним рабочий день; 

4) реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок 

участников такого аукциона и размер обеспечения данных заявок; 

5) преимущества, предоставляемые заказчиком; 

6) предъявляемые участникам такого аукциона требования и исчерпывающий 

перечень документов, которые должны быть представлены участниками такого аукциона 

(при наличии таких требований); 

7) условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного 

государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых иностранными лицами. 

5. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о 

проведении электронного аукциона не позднее чем за два дня до даты окончания срока 

подачи заявок на участие в таком аукционе. Изменение объекта закупки при проведении 

такого аукциона не допускается. В течение одного дня с даты принятия данного решения 

заказчик размещает в единой информационной системе указанные изменения. При этом 

срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен таким образом, 

чтобы с даты размещения изменений, внесенных в извещение о проведении такого 

аукциона, до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе этот срок 

составлял не менее чем семь дней. 

 

Статья 18.2. Содержание документации об электронном аукционе. 

  

1. Документация об электронном аукционе наряду с информацией, указанной в 

извещении о проведении такого аукциона, должна содержать следующую информацию: 

1) наименование и описание объекта закупки и условия договора, в том числе 

обоснование начальной (максимальной) цены договора; 

2) требования к содержанию, составу заявки на участие в таком аукционе и 

инструкция по ее заполнению. При этом не допускается установление требований, 

влекущих за собой ограничение количества участников такого аукциона или ограничение 

доступа к участию в таком аукционе; 

3) дата и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе; 

4) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в таком аукционе; 

5) дата проведения такого аукциона; 

6) информация о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов 

с поставщиками (подрядчиками, исполнителями); 

7) порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю 

Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и 

используемого при оплате договора; 

8) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок предоставления 

указанного обеспечения, требования к обеспечению исполнения договора; 

9) возможность заказчика изменить условия договора в соответствии с положениями 

настоящего Положения о закупке; 

10) информация о Заказчике, специализированной организации, ответственных за 

заключение договора, срок, в течение которого победитель такого аукциона или иной 

участник, с которым заключается договор при уклонении победителя такого аукциона от 

заключения договора, должен подписать договор, условия признания победителя такого 

аукциона или иного участника такого аукциона уклонившимися от заключения договора; 

11) порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам такого 

аукциона разъяснений положений документации о таком аукционе; 

12) информация о возможности одностороннего отказа от исполнения договора. 

2. Документация об электронном аукционе не может содержать требования к 

оформлению и форме заявки на участие в таком аукционе. 

3. К документации об электронном аукционе прилагается проект договора, который 

является неотъемлемой частью этой документации. 



 

Статья 18.3. Порядок предоставления документации об электронном аукционе, 

разъяснений ее положений и внесение в нее изменений. 

  

1. В случае проведения электронного аукциона заказчик размещает в единой 

информационной системе документацию о таком аукционе в установленные сроки 

одновременно с размещением извещения о проведении такого аукциона. 

2. Документация об электронном аукционе должна быть доступна для ознакомления 

без взимания платы. 

 

Статья 18.4. Порядок подачи заявок на участие в электронном аукционе. 

  

1. Подача заявок на участие в электронном аукционе осуществляется только лицами, 

получившими аккредитацию на электронной площадке. 

2. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей. 

3. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать 

указанную в одном из следующих подпунктов информацию: 

1) при заключении договора на поставку товара согласие участника такого аукциона 

на поставку товара в случае, если этот участник предлагает для поставки товар, в 

отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный 

знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, 

полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара 

или наименование производителя товара, и (или) такой участник предлагает для поставки 

товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, 

конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, 

установленным данной документацией; 

2) согласие участника такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги 

на условиях, предусмотренных документацией о таком аукционе, при проведении такого 

аукциона на выполнение работы или оказание услуги. 

4. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе может содержать эскиз, 

рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого 

заключается договор. 

5. Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать 

следующие документы и информацию: 

1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, 

почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), 

паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного 

телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или 

в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог 

идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для 

иностранного лица); 

2) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона 

установленным требованиям, или копии этих документов; 

3) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги 

установленным требованиям, в случае, если установлены требования к товару, работе или 

услуге и представление указанных документов предусмотрено документацией об 

электронном аукционе; 

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного 

решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для 

совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными 

документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый договор 

или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения 

исполнения договора является крупной сделкой; 



5) документы, подтверждающие право участника такого аукциона на получение 

преимущества, или копии этих документов. 

6.  Требовать от участника электронного аукциона предоставления иных документов 

и информации не допускается. 

7. Участник электронного аукциона вправе подать заявку на участие в таком 

аукционе в любое время с момента размещения извещения о его проведении до 

предусмотренных документацией о таком аукционе даты и времени окончания срока 

подачи на участие в таком аукционе заявок. 

8. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником такого 

аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, 

содержащих части заявки. Указанные электронные документы подаются одновременно. 

9. Участник электронного аукциона вправе подать только одну заявку на участие в 

таком аукционе в отношении каждого объекта закупки. 

10. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном 

аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, такой аукцион 

признается несостоявшимся. 

 

Статья 18.5. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в 

электронном аукционе. 

  

1. Аукционная комиссия проверяет первые части заявок на участие в электронном 

аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе 

в отношении закупаемых товаров, работ, услуг. 

2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе не 

может превышать семь дней с даты окончания срока подачи указанных заявок. 

3. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном 

аукционе, аукционная комиссия принимает решение о допуске участника закупки, 

подавшего заявку на участие в таком аукционе, к участию в нем и признании этого 

участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком 

аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены частью 4 настоящей статьи. 

4. Участник электронного аукциона не допускается к участию в нем в случае: 

1) непредоставления информации или предоставления недостоверной информации; 

2) несоответствия информации, требованиям документации о таком аукционе. 

5. Отказ в допуске к участию в электронном аукционе по основаниям, не 

предусмотренным частью 4 настоящей статьи, не допускается. 

6. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном 

аукционе аукционная комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в 

таком аукционе, подписываемый всеми присутствующими на заседании аукционной 

комиссии ее членами не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок. 

Указанный протокол должен содержать информацию: 

1) о порядковых номерах заявок на участие в таком аукционе; 

2) о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, 

которой присвоен соответствующий порядковый номер, к участию в таком аукционе и 

признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к 

участию в таком аукционе с обоснованием этого решения, в том числе с указанием 

положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в 

нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют 

требованиям, установленным документацией о нем; 

3) о решении каждого члена аукционной комиссии в отношении каждого участника 

такого аукциона о допуске к участию в нем и о признании его участником или об отказе в 

допуске к участию в таком аукционе. 

7. Указанный в части 6 настоящей статьи протокол не позднее даты окончания срока 

рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе направляется заказчиком 

оператору электронной площадки и размещается в единой информационной системе. 



8. В случае если по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в 

электронном аукционе аукционная комиссия приняла решение об отказе в допуске к 

участию в таком аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в нем, 

или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком 

аукционе, его участником, такой аукцион признается несостоявшимся. В протокол, 

указанный в части 6 настоящей статьи, вносится информация о признании такого 

аукциона несостоявшимся. 

 

Статья 18.6. Порядок проведения электронного аукциона. 

  

1. В электронном аукционе могут участвовать только аккредитованные и 

допущенные к участию в таком аукционе его участники. 

2. Электронный аукцион проводится на электронной площадке в указанный в 

извещении о его проведении определенный день. Время начала проведения такого 

аукциона устанавливается оператором электронной площадки.  

3. Днем проведения электронного аукциона является рабочий день, следующий 

после истечения двух дней с даты окончания срока рассмотрения первых частей заявок на 

участие в таком аукционе. 

4. Электронный аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) 

цены договора, указанной в извещении о проведении такого аукциона, в порядке, 

установленном настоящей статьей. 

5. Величина снижения начальной (максимальной) цены контракта (далее - "шаг 

аукциона") составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены 

договора. 

6. При проведении электронного аукциона устанавливается время приема 

предложений участников такого аукциона о цене договора, составляющее десять минут от 

начала проведения такого аукциона до истечения срока подачи предложений о цене 

договора, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене 

договора. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора, 

обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, 

обеспечивающих проведение такого аукциона, после снижения начальной (максимальной) 

цены договора или поступления последнего предложения о цене договора. Если в течение 

указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, 

такой аукцион автоматически, с помощью программных и технических средств, 

обеспечивающих его проведение, завершается. 

7. В течение десяти минут с момента завершения электронного аукциона любой его 

участник вправе подать предложение о цене договора, которое не ниже чем последнее 

предложение о минимальной цене договора независимо от "шага аукциона", с учетом 

установленных требований, 

8. Протокол проведения электронного аукциона размещается на электронной 

площадке ее оператором в течение тридцати минут после окончания такого аукциона.  

9. В случае если в течение десяти минут после начала проведения электронного 

аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене договора, такой 

аукцион признается несостоявшимся.  

10. Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения 

электронного аукциона, надежность функционирования программных и технических 

средств, используемых для его проведения, равный доступ его участников к участию в 

нем. 

Статья 18.7. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в 

электронном аукционе. 

  

1. Аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в 

электронном аукционе и документы, направленные заказчику оператором электронной 

площадки, в части соответствия их требованиям, установленным документацией о таком 



аукционе. 

2. Аукционной комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей 

заявок на участие в электронном аукционе принимается решение о соответствии или о 

несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным 

документацией о таком аукционе. 

Для принятия указанного решения аукционная комиссия рассматривает информацию 

о подавшем данную заявку участнике такого аукциона, содержащуюся в реестре 

участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке. 

3. Аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в 

электронном аукционе, до принятия решения о соответствии пяти таких заявок 

требованиям, установленным документацией о таком аукционе. В случае если в таком 

аукционе принимали участие менее чем десять его участников и менее чем пять заявок на 

участие в таком аукционе соответствуют указанным требованиям, аукционная комиссия 

рассматривает вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его 

участниками, принявшими участие в нем. Рассмотрение данных заявок начинается с 

заявки на участие в таком аукционе, поданной его участником, предложившим наиболее 

низкую цену договора, и осуществляется с учетом ранжирования данных заявок.  

4. В случае если не выявлено пять заявок на участие в электронном аукционе, 

соответствующих требованиям, установленным документацией о таком аукционе, из 

десяти заявок на участие в нем, направленных ранее заказчику по результатам 

ранжирования, в течение одного часа с момента поступления соответствующего 

уведомления от заказчика оператор электронной площадки обязан направить заказчику 

все вторые ранжированные части этих заявок для выявления пяти заявок на участие в 

таком аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией о нем. 

5. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном 

аукционе не может превышать три рабочих дня с даты размещения на электронной 

площадке протокола проведения электронного аукциона. 

6. Заявка на участие в электронном аукционе признается не соответствующей 

требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в случае: 

1) непредставления предусмотренных документов и информации, несоответствия 

указанных документов и информации требованиям, установленным документацией о 

таком аукционе, наличия в указанных документах недостоверной информации об 

участнике такого аукциона на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в 

таком аукционе; 

2) несоответствия участника такого аукциона установленным требованиям. 

7. Принятие решения о несоответствии заявки на участие в электронном аукционе 

требованиям, установленным документацией о таком аукционе, по основаниям, не 

предусмотренным частью 6 настоящей статьи, не допускается. 

8. Результаты рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе фиксируются 

в протоколе подведения итогов такого аукциона, который подписывается всеми 

участвовавшими в рассмотрении этих заявок членами аукционной комиссии, и не позднее 

рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются 

заказчиком на электронной площадке и в единой информационной системе. Указанный 

протокол должен содержать информацию о порядковых номерах пяти ранжированных 

заявок на участие в таком аукционе (в случае принятия решения о соответствии пяти 

заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком 

аукционе, или в случае принятия аукционной комиссией на основании рассмотрения 

вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми участниками такого 

аукциона, принявшими участие в нем, решения о соответствии более чем одной заявки на 

участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок установленным 

требованиям), в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, 

установленным документацией о таком аукционе, или, если на основании рассмотрения 

вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, 

принявшими участие в нем, принято решение о соответствии установленным требованиям 



более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок, а 

также информацию об их порядковых номерах, решение о соответствии или о 

несоответствии заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным 

документацией о нем, с обоснованием этого решения и с указанием положений 

настоящего Положения о закупке, которым не соответствует участник такого аукциона, 

положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в 

нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют 

требованиям, установленным документацией о нем, информацию о решении каждого 

члена аукционной комиссии в отношении каждой заявки на участие в таком аукционе. 

9. Любой участник электронного аукциона, за исключением его участников, заявки 

на участие в таком аукционе которых получили первые три порядковых номера в 

соответствии с протоколом подведения итогов такого аукциона, вправе отозвать заявку на 

участие в таком аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной 

площадки, с момента опубликования указанного протокола. 

10. Участник электронного аукциона, который предложил наиболее низкую цену 

договора и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, 

установленным документацией о нем, признается победителем такого аукциона. 

11. В случае если аукционной комиссией принято решение о несоответствии 

требованиям, установленным документацией об электронном аукционе, всех вторых 

частей заявок на участие в нем или о соответствии указанным требованиям только одной 

второй части заявки на участие в нем, такой аукцион признается несостоявшимся. 

 

Статья 18.8. Заключение договора по результатам электронного аукциона. 

  

1. По результатам электронного аукциона договор заключается с победителем такого 

аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящей статьей, с иным участником такого 

аукциона, заявка которого на участие в таком аукционе в соответствии со статьей 18.7 

настоящего Положения признана соответствующей требованиям, установленным 

документацией о таком аукционе. 

2. В течение пяти дней с даты размещения в единой информационной системе 

протокола заказчик размещает в единой информационной системе без своей подписи 

проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной 

участником электронного аукциона, с которым заключается договор, информации о 

товаре (товарном знаке и (или) конкретных показателях товара), указанной в заявке на 

участие в таком аукционе его участника, в проект договора, прилагаемый к документации 

о таком аукционе. 

3. В течение пяти дней с даты размещения заказчиком в единой информационной 

системе проекта договора победитель электронного аукциона размещает в единой 

информационной системе проект договора, подписанный лицом, имеющим право 

действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий 

предоставление обеспечения исполнения договора и подписанный усиленной электронной 

подписью указанного лица.  

4. В течение трех рабочих дней с даты размещения в единой информационной 

системе проекта договора, подписанного усиленной электронной подписью лица, 

имеющего право действовать от имени победителя электронного аукциона, и 

предоставления таким победителем обеспечения исполнения договора заказчик обязан 

разместить договор, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего 

право действовать от имени заказчика, в единой информационной системе. 

5. С момента размещения в единой информационной системе и подписанного 

заказчиком договора он считается заключенным. 

6. Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней с даты размещения 

в единой информационной системе протокола подведения итогов электронного аукциона. 

7. Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении 

электронного аукциона и документации о таком аукционе, по цене, предложенной его 



победителем. 

8. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в 

электронном аукционе, возвращаются победителю такого аукциона в установленные 

сроки. 

 

 

Статья 18.9. Последствия признания электронного аукциона несостоявшимся. 

 

        1. В случае если не подано ни одной заявки на участие в аукционе, или подана 

единственная заявка, но она не соответствует требованиям и условиям документации об 

аукционе или в ходе процедуры аукциона никто из участников не подал ценового 

предложения в установленном порядке, Заказчиком может быть принято одно из 

следующих решений: 

        а) повторное проведение процедуры аукциона с изменением существенных условий 

договора (цены, прочих требований и параметров); 

        б) повторное проведение процедуры закупки с изменением способа закупки (запрос 

цен, запрос предложений); 

        в) проведение неконкурентной процедуры закупки способом закупки у единственного 

поставщика на условиях, определенных документацией об аукционе, и с учетом 

требований, параметров и критериев закупки, установленных извещением о проведении 

открытого аукциона в электронной форме (при этом цена не может превышать начальную 

(максимальную) цену, указанную в извещении о проведении открытого аукциона в 

электронной форме). 

 

Статья 19. Проведение запроса котировок. 

  

1. Под запросом котировок понимается способ определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя), при котором информация о потребностях заказчика в товаре, 

работе или услуге сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой 

информационной системе извещения о проведении запроса котировок и победителем 

запроса котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену 

контракта. 

2. Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения запроса котировок при 

условии, что начальная (максимальная) цена договора не превышает пятьсот тысяч 

рублей.  

3. Не допускается взимание платы за участие в запросе котировок. 

 

Статья 19.1. Требования, предъявляемые к проведению запроса котировок. 

  

1. В извещении о проведении запроса котировок должна содержаться следующая 

информация: 

1) информация, указанная в  статье 16 настоящего Положения (в том числе 

обоснование начальной (максимальной) цены договора), требование об отсутствии в 

реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об 

участнике запроса котировок, учредителях, о членах коллегиального исполнительного 

органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника 

запроса котировок (для юридического лица); 

2) форма заявки на участие в запросе котировок; 

3) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе 

котировок и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов 

заявкам на участие в запросе котировок; 

4) информация о Заказчике, специализированной организации, ответственных за 

заключение договора, срок, в течение которого победитель запроса котировок или иной 

участник запроса котировок, с которым заключается договор при уклонении победителя 



запроса котировок от заключения договора, должен подписать договор, условия 

признания победителя запроса котировок или иного участника запроса котировок 

уклонившимися от заключения договора; 

5) информация о возможности одностороннего отказа от исполнения договора; 

6) преимущества, предоставляемые заказчиком. 

2. К извещению о проведении запроса котировок должен быть приложен проект 

договора. 

3. Заявка на участие в запросе котировок должна содержать информацию, 

необходимую заказчику в соответствии с извещением о проведении запроса котировок, а 

также: 

1) согласие участника запроса котировок исполнить условия договора, указанные в 

извещении о проведении запроса котировок; 

2) цену товара, работы или услуги; 

3) документы, подтверждающие право участника запроса котировок на получение 

преимуществ или копии таких документов. 

4. Требовать от участника запроса котировок предоставления иных документов и 

информации не допускается. 

 

Статья 19.2. Порядок проведения запроса котировок. 

  

1. Заказчик обязан разместить в единой информационной системе извещение о 

проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам 

проведения такого запроса, не менее чем за семь рабочих дней до даты истечения срока 

подачи заявок на участие в запросе котировок, а в случае осуществления закупки товара, 

работы или услуги на сумму, не превышающую пятьсот тысяч рублей, не менее чем за 

четыре рабочих дня до даты истечения указанного срока. 

2. Извещение о проведении запроса котировок должно быть доступным для 

ознакомления в течение всего срока подачи заявок на участие в запросе котировок без 

взимания платы. 

3. Заказчик одновременно с размещением в единой информационной системе 

извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос о предоставлении 

котировок не менее чем трем лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок. 

4. Запрос о предоставлении котировок может направляться с использованием любых 

средств связи, в том числе в форме электронного документа. 

5. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о 

проведении запроса котировок не позднее чем за два рабочих дня до даты истечения 

срока подачи заявок на участие в запросе котировок. Изменение объекта закупки не 

допускается. В течение одного рабочего дня с даты принятия указанного решения 

указанные изменения размещаются заказчиком в единой информационной системе в 

порядке, установленном для размещения в единой информационной системе извещения о 

проведении запроса котировок. При этом срок подачи заявок на участие в запросе 

котировок должен быть продлен так, чтобы с даты размещения в единой информационной 

системе указанных изменений до даты истечения срока подачи заявок на участие в 

запросе котировок этот срок составлял не менее чем семь рабочих дней, а при 

осуществлении закупки товара, работы или услуги на сумму, не превышающую пятьсот 

тысяч рублей, не менее чем четыре рабочих дня до даты истечения этого срока. 

 

Статья 19.3. Порядок подачи заявки на участие в запросе котировок. 

  

1. Любой участник закупки, в том числе участник, которому не направлялся запрос о 

предоставлении котировок, вправе подать только одну заявку на участие в запросе 

котировок. В случае если Заказчиком были внесены изменения в извещение о проведении 

запроса котировок, участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку на 



участие в запросе котировок до истечения срока подачи заявок на участие в запросе 

котировок. 

2. Заявка на участие в запросе котировок подается Заказчику в письменной форме в 

запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание такой заявки до 

вскрытия конверта, или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о 

проведении запроса котировок. 

3. Заявка на участие в запросе котировок, поданная в срок, указанный в извещении о 

проведении запроса котировок, регистрируется Заказчиком. При этом отказ в приеме и 

регистрации конверта с такой заявкой, на котором не указана информация о подавшем его 

лице, и требование предоставления данной информации не допускаются. По требованию 

участника запроса котировок, подавшего заявку на участие в запросе котировок, заказчик 

выдает расписку в получении заявки на участие в запросе котировок с указанием даты и 

времени ее получения. 

4. Заказчик обеспечивает сохранность конвертов с заявками, защищенность, 

неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронного документа 

заявок на участие в запросе котировок и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на 

участие в запросе котировок только после вскрытия конвертов с такими заявками и (или) 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

запросе котировок в соответствии с настоящим Положением.  

5. Заявки на участие в запросе котировок, поданные после окончания срока подачи 

таких заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не 

рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки.     

6. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок 

подана только одна такая заявка или не подано ни одной такой заявки, запрос котировок 

признается несостоявшимся. 

 

Статья 19.4. Рассмотрение и оценка заявки на участие в запросе котировок. 

  

1. В течение одного рабочего дня, следующего после даты окончания срока подачи 

заявок на участие в запросе котировок, котировочная комиссия вскрывает конверты с 

такими заявками и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов 

заявкам на участие в запросе котировок, рассматривает такие заявки в части соответствия 

их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и 

оценивает такие заявки. Конверты с такими заявками вскрываются публично во время и в 

месте, которые указаны в извещении о проведении запроса котировок. Вскрытие всех 

поступивших конвертов с такими заявками и открытие доступа к поданным в форме 

электронных документов таким заявкам осуществляются в один день. Информация о 

месте, дате, времени вскрытия конвертов с такими заявками и (или) об открытии доступа 

к поданным в форме электронных документов таким заявкам, наименование (для 

юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), 

почтовый адрес каждого участника запроса котировок, конверт с заявкой на участие в 

запросе котировок которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного 

документа заявке на участие в запросе котировок которого открывается, цена товара, 

работы или услуги, указанная в такой заявке, информация, необходимая заказчику в 

соответствии с извещением о проведении запроса котировок, объявляются при вскрытии 

конвертов с такими заявками и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных 

документов таким заявкам. 

2. Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам запроса котировок, 

подавшим заявки на участие в запросе котировок, или представителям этих участников 

присутствовать при вскрытии конвертов с такими заявками и (или) открытии доступа к 

поданным в форме электронных документов таким заявкам.  

3. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в запросе 

котировок и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных документов 

таким заявкам котировочная комиссия обязана объявить участникам запроса котировок, 



присутствующим при вскрытии этих конвертов и (или) открытии доступа к поданным в 

форме электронных документов таким заявкам, о возможности подачи заявок на участие в 

запросе котировок до вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к 

поданным в форме электронных документов таким заявкам. 

4. В случае установления факта подачи одним участником запроса котировок двух и 

более заявок на участие в запросе котировок при условии, что поданные ранее такие 

заявки этим участником не отозваны, все заявки на участие в запросе котировок, 

поданные этим участником, не рассматриваются и возвращаются ему. 

5. Заказчик обязан обеспечить осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с 

заявками на участие в запросе котировок и (или) открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов таким заявкам.  

6. Победителем запроса котировок признается участник запроса котировок, 

подавший заявку на участие в запросе котировок, которая соответствует всем 

требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой 

указана наиболее низкая цена товара, работы или услуги. При предложении наиболее 

низкой цены товара, работы или услуги несколькими участниками запроса котировок 

победителем запроса котировок признается участник, заявка на участие в запросе 

котировок которого поступила ранее других заявок на участие в запросе котировок, в 

которых предложена такая же цена. 

7. Котировочная комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе 

котировок, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о 

проведении запроса котировок, либо предложенная в таких заявках цена товара, работы 

или услуги превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о 

проведении запроса котировок, или участником запроса котировок не предоставлены 

необходимые документы и информация. Отклонение заявок на участие в запросе 

котировок по иным основаниям не допускается. 

8. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок 

оформляются протоколом 

Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок 

подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии и 

в день его подписания размещается в единой информационной системе. Указанный 

протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, другой 

в течение двух рабочих дней с даты подписания указанного протокола передается 

победителю запроса котировок с приложением проекта договора, который составляется 

путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о 

проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в 

заявке на участие в запросе котировок. 

9. В случае если котировочной комиссией отклонены все поданные заявки на участие 

в запросе котировок или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая 

заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении о 

проведении запроса котировок, запрос котировок признается несостоявшимся. 

10. В случае если победитель запроса котировок не представил заказчику 

подписанный договор в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, 

такой победитель признается уклонившимся от заключения договора. 

11. В случае признания победителя запроса котировок уклонившимся от заключения 

договора Заказчик вправе заключить договор с участником запроса котировок, 

предложившим такую же, как и победитель запроса котировок, цену договора, или при 

отсутствии этого участника с участником запроса котировок, предложение о цене 

договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после 

предложенного победителем запроса котировок условия, если цена договора не 

превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о 

проведении запроса котировок. При этом заключение договора для этих участников 

является обязательным. В случае уклонения этих участников от заключения договора 

заказчик вправе осуществить повторно запрос котировок. 



12. Договор может быть заключен не ранее чем через семь дней с даты размещения в 

единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в 

запросе котировок и не позднее чем через двадцать дней с даты подписания указанного 

протокола. 

13. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении 

запроса котировок, по цене, предложенной в заявке на участие в запросе котировок 

победителя запроса котировок или в заявке на участие в запросе котировок участника 

запроса котировок, с которым заключается договор в случае уклонения такого победителя 

от заключения договора. 

 

Статья 19.5. Последствия признания запроса котировок несостоявшимся. 

  

1. Заказчик заключает договор с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем), если запрос котировок признан не состоявшимся по следующим 

основаниям: 

        1) по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок подана только 

одна заявка. При этом такая заявка признана соответствующей требованиям, указанным в 

извещении о проведении запроса котировок; 

2) по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе котировок только одна 

такая заявка признана соответствующей требованиям настоящего Положения и 

требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок. 

         2. Если запрос котировок признан не состоявшимся в связи с тем, что котировочной 

комиссией отклонены все поданные заявки на участие в запросе котировок, заказчик 

продлевает срок подачи заявок на участие в запросе котировок на четыре рабочих дня и 

в течение одного рабочего дня после даты окончания срока подачи таких заявок 

размещает в единой информационной системе извещение о продлении срока подачи таких 

заявок. При этом заказчик обязан направить запрос о подаче заявок на участие в запросе 

котировок не менее чем трем его участникам, которые могут осуществить поставку 

необходимого товара, выполнение работы или оказание услуги. 

3. В случае если после даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе 

котировок, указанного в извещении о продлении срока подачи таких заявок, подана 

только одна такая заявка и она признана соответствующей требованиям настоящего 

Федерального закона и требованиям, указанным в извещении о проведении запроса 

котировок, заказчик заключает договор с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем). 

4. В случае если после даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе 

котировок, указанного в извещении о продлении срока подачи таких заявок, не подано ни 

одной такой заявки, заказчик вносит изменения в план-график (при необходимости также 

в план закупок) и снова осуществляет закупку. 

 

Статья 20. Проведение запроса предложений. 

  

1. Под запросом предложений понимается способ определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя), при котором информация о потребностях в товаре, работе или 

услуге для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в 

единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений, 

документации о проведении запроса предложений и победителем запроса предложений 

признается участник закупки, направивший окончательное предложение, которое 

наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика в товаре, работе или услуге. 

2. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса предложений в 

случаях: 

1) заключения договора энергоснабжения или договора купли-продажи 

электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии; 

2) признания повторного конкурса, электронного аукциона не состоявшимися. 



3. Извещение о проведении запроса предложений размещается заказчиком в единой 

информационной системе не позднее чем за пять дней до даты проведения такого 

запроса. Наряду с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик 

вправе направить приглашения принять участие в запросе предложений лицам, 

способным осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, 

являющихся объектами закупок. В этом случае Заказчик обязан направить приглашения 

принять участие в запросе предложений лицам, с которыми в течение восемнадцати 

месяцев, предшествующих проведению запроса предложений, заказчиком заключались 

договоры в отношении тех же объектов закупок, при условии, что указанные договоры не 

были расторгнуты в связи с нарушением поставщиками (подрядчиками, исполнителями) 

условий указанных договоров.  

4. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующую 

информацию: 

1) информация, предусмотренная пунктами 1 - 5 и 7 статьи 15 настоящего 

Положения; 

2) требования, предъявляемые к участникам запроса предложений, и 

исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками 

запроса предложений в соответствии со статьей 11 настоящего Положения; 

3) язык или языки, на которых предоставлена документация о проведении запроса 

предложений; 

4) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе 

предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов 

заявкам на участие в запросе предложений, рассмотрения и оценки таких заявок; 

5) способы получения документации о проведении запроса предложений, срок, место 

и порядок предоставления этой документации; 

6) плата (при ее установлении), взимаемая заказчиком за предоставление 

документации о проведении запроса предложений, способ осуществления и валюта 

платежа; 

7) срок, место и порядок подачи заявок на участие в запросе предложений. 

5. С момента размещения в единой информационной системе извещения о 

проведении запроса предложений заказчик не вправе отменять проведение запроса 

предложений или вносить изменения в извещение о проведении запроса предложений, 

документацию о проведении запроса предложений. 

6. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений 

заказчик размещает в единой информационной системе документацию о проведении 

запроса предложений, которая должна содержать следующую информацию: 

1) информация, указанная в части 4 настоящей статьи; 

2) наименование и описание объекта закупки, условий договора, в том числе 

обоснование начальной (максимальной) цены договора; 

3) требования к содержанию, в том числе составу, форме заявок на участие в запросе 

предложений и инструкция по их заполнению. При этом не допускается установление 

требований, влекущих за собой ограничение количества участников запроса предложений 

или доступа к участию в запросе предложений; 

4) информация о возможности заказчика изменить предусмотренные договором 

количество товара, объем работы или услуги при заключении контракта либо в ходе его 

исполнения; 

5) порядок проведения запроса предложений; 

6) порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений, порядок возврата 

таких заявок (в том числе поступивших после окончания срока их приема); 

7) критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимости 

этих критериев в соответствии с настоящим Порядком, порядок рассмотрения и оценки 

таких заявок; 

8) информация о Заказчике, специализированной организации, ответственных за 

заключение договора, срок, в течение которого победитель запроса предложений должен 



подписать договор, условия признания победителя запроса предложений уклонившимся 

от заключения договора; 

9) информация о возможности одностороннего отказа от исполнения договора. 

7. К документации о проведении запроса предложений прилагается проект договора, 

который является неотъемлемой частью документации о проведении запроса 

предложений. 

8. Для участия в запросе предложений участники запроса предложений в срок и в 

порядке, которые установлены в извещении о проведении запроса предложений и 

документации о проведении запроса предложений, подают заявки на участие в запросе 

предложений Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа. Если 

до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не 

подано ни одной такой заявки, запрос предложений признается несостоявшимся. 

9. В день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса 

предложений, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в 

запросе предложений и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных 

документов заявкам на участие в запросе предложений Заказчик обязан публично 

объявить присутствующим участникам запроса предложений при вскрытии этих 

конвертов и открытии указанного доступа о возможности подачи заявок, изменения или 

отзыва поданных заявок. Заказчик обязан предоставить всем участникам запроса 

предложений, подавшим заявки, возможность присутствовать при вскрытии конвертов с 

их заявками и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов 

заявкам и оглашении заявки, содержащей лучшие условия исполнения договора. 

10. Комиссией по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и 

окончательных предложений вскрываются поступившие конверты с заявками на участие в 

запросе предложений и (или) открывается доступ к поданным в форме электронных 

документов заявкам на участие в запросе предложений. Участники запроса предложений, 

подавшие заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о 

проведении запроса предложений, отстраняются, и их заявки не оцениваются. Основания, 

по которым участник запроса предложений был отстранен, фиксируются в протоколе 

проведения запроса предложений. В случае установления факта подачи одним участником 

запроса предложений двух и более заявок на участие в запросе предложений заявки такого 

участника не рассматриваются и возвращаются ему. 

11. Все заявки участников запроса предложений оцениваются на основании 

критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений, фиксируются в 

виде таблицы и прилагаются к протоколу проведения запроса предложений, после чего 

оглашаются условия исполнения договора, содержащиеся в заявке, признанной лучшей, 

или условия, содержащиеся в единственной заявке на участие в запросе предложений, без 

объявления участника запроса предложений, который направил такую единственную 

заявку. 

12. После оглашения условий исполнения договора, содержащихся в заявке, 

признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке на участие в 

запросе предложений, запрос предложений завершается, всем участникам запроса 

предложений или участнику запроса предложений, подавшему единственную заявку на 

участие в запросе предложений, предлагается направить окончательное предложение не 

позднее рабочего дня, следующего за датой проведения запроса предложений. 

13. В единой информационной системе в течение одного часа после завершения 

проведения запроса предложений размещается выписка из протокола его проведения, 

содержащая перечень отстраненных от участия в запросе предложений участников с 

указанием оснований отстранения, условий исполнения контракта, содержащихся в 

заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке на участие 

в запросе предложений, без объявления участника запроса предложений, который 

направил такую заявку. 



14. Если все присутствующие при проведении запроса предложений его участники 

отказались направить окончательное предложение, запрос предложений завершается. 

Отказ участников запроса предложений направлять окончательные предложения 

фиксируется в протоколе проведения запроса предложений. 

15. Вскрытие конвертов с окончательными предложениями и (или) открытие доступа 

к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям 

осуществляются на следующий день после даты завершения проведения запроса 

предложений и фиксируются в итоговом протоколе. Участники запроса предложений, 

направившие окончательные предложения, вправе присутствовать при вскрытии 

конвертов с окончательными предложениями и (или) открытии доступа к поданным в 

форме электронных документов окончательным предложениям. 

16. Выигравшим окончательным предложением является окончательное 

предложение, которое в соответствии с критериями, указанными в извещении о 

проведении запроса предложений, наилучшим образом удовлетворяет потребности 

заказчика в товарах, работах, услугах. В случае если в нескольких окончательных 

предложениях содержатся одинаковые условия исполнения контракта, выигравшим 

окончательным предложением признается окончательное предложение, которое 

поступило раньше. В итоговом протоколе фиксируются все условия, указанные в 

окончательных предложениях участников запроса предложений, принятое на основании 

результатов оценки окончательных предложений решение о присвоении таким 

окончательным предложениям порядковых номеров и условия победителя запроса 

предложений. Итоговый протокол и протокол проведения запроса предложений 

размещаются в единой информационной системе в день подписания итогового протокола. 

17. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении 

запроса предложений и окончательным предложением победителя запроса предложений, 

не ранее чем через семь дней с даты размещения в единой информационной системе 

итогового протокола, и не позднее чем через двадцать дней с даты подписания 

указанного протокола. При уклонении победителя запроса предложений от заключения 

договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных 

уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником запроса 

предложений, окончательному предложению которого присвоен второй номер. В случае 

согласия участника запроса предложений, окончательному предложению которого 

присвоен второй номер, заключить договор проект договора составляется заказчиком 

путем включения в проект договора условий исполнения договора, предложенных этим 

участником. 

18. В случае если запрос предложений признается не состоявшимся в связи с тем, что 

до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

запросе предложений подана только одна такая заявка, которая признана 

соответствующей требованиям настоящего Положения и удовлетворяет потребности 

Заказчика в товарах, работах, услугах в соответствии с извещением о проведении запроса 

предложений, заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя). 

19. В случае если запрос предложений признается не состоявшимся в связи с тем, что 

до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

запросе предложений не подано ни одной такой заявки, заказчик вносит изменения в 

план-график (при необходимости также в план закупок) и снова осуществляет закупку. 

20. Заказчик обязан обеспечить осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с 

заявками на участие в запросе предложений, конвертов с окончательными предложениями 

и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в запросе предложений, окончательным предложениям.  

 

 



Статья 21. Осуществление закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

 

       1. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может 

осуществляться заказчиком в следующих случаях: 

         1)   если стоимость закупаемых Заказчиком по одной сделке (договору) товаров, 

работ, услуг не превышает  10 000 000,00 (десять миллионов) рублей;  

         2) при проведении закупки, когда смена поставщика нецелесообразна по 

соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с 

имеющимися товарами, оборудованием или услугами; 

         3) при проведении дополнительной закупки товаров, которые необходимы для 

обслуживания, ремонта и (или) обеспечения бесперебойной работы ранее приобретенных 

товаров, а также товаров, работ и услуг, которые связаны с обслуживанием и 

сопровождением ранее закупленных товаров; 

         4) при продлении ранее заключенного договора в порядке, установленном 

настоящим Положением, если таковая возможность изначально предусматривалась в 

договоре либо целесообразно продолжение сотрудничества с данным поставщиком; 

         5) при признании процедуры закупки несостоявшейся при условии, что не подано ни 

одной заявки либо всем заявкам отказано в допуске на участие в процедуре закупки; 

         6) при выполнении работ по мобилизационной подготовке; 

         7) при возникновении срочной потребности в закупаемых товарах, работах услугах 

вследствие чрезвычайных событий ( в случае безотлагательного выполнения срочных 

аварийно-восстановительных работ при возникновении чрезвычайных ситуаций, 

влияющих на выполнение Заказчиком основных задач и функций, иои событий, 

создающих прямую угрозу жизни и здоровью людей, и т.д.), в связи с чем применение 

других видов процедур закупки невозможно из-за отсутствия времени, необходимого для 

их проведения; 

         8) при заключении договоров  с организациями, занимающими монопольное 

положение на рынке в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995г. № 147-ФЗ « О 

естественных монополиях»; 

         9) при осуществлении закупки на приобретение исключительного права либо на 

предоставление права использования в отношении объекта исключительных прав для 

нужд Заказчика, обусловленных производственной необходимостью, в случае если 

единственному поставщику (исполнителю, подрядчику)  принадлежит исключительное 

право на такие объекты авторских прав или право использовани таких объектов авторских 

прав, предоставленное на основании лицензионного договора с правом предоставления 

сублицензии; 

         10) при осуществлении закупки услуг по авторскому контролю за разработкой 

проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за 

строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального 

строительства соответствующими авторами; 

         11)  при осуществлении закупки услуг у государственных организаций, корпораций, 

компаний, учреждений и фондов, а также у подведомственных им юридических лиц либо 

у организаций, работающих по тарифам, которые устанавливают органы, 

уполномоченные в области государственного регулирования  тарифов; 

         12) при осуществлении закупки коммунальных услуг, услуг по техническому и 

санитарному содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых 

помещений Заказчика в здании, принадлежащих третьему лицу, с организациями, 

предоставляющими такие услуги, в случае, если отсутствует возможность заключения 

такого договора с другими лицами; 

         13) при оказании услуг по водоснабжению, водоотведению, канализации, 

теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), 

по подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения по 

регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам 



(тарифам); 

         14) при оказании услуг по водоснабжению, водоотведению, канализации, 

теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), 

по подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения по 

регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам 

(тарифам); 

         15) при закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций (гостиничное 

обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация 

компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуг связи и прочие сопутствующие 

расходы);  

         16) при возникновении потребности в закупке услуги по обеспечению участия на 

семинаре, выставке, конференции, курсах повышения квалификации и профессиональной 

переподготовки, стажировке и т.д.; 

         17) при осуществлении закупки товаров, работ, услуг у юридического лица, 

физического лица (индивидуального предпринимателя), которые были выбраны в 

соответствии с положением Закона № 44-ФЗ для обеспечения таких нужд и при условии, 

что на рынке отсутствует возможность закупки товаров, работ, услуг у иных лиц; 

         18) при возникновении потребности в товарах работах услугах для исполнения 

обязательств в соответствии с договором, по которому Заказчик является поставщиком 

(исполнителем, подрядчиком), и проведение конкретных процедур закупок в 

предусмотренные сроки для исполнения обязательств по такому договору невозможно; 

           19) при проведении закупки товаров по существенно сниженным ценам (по 

отношению к обычным рыночным), когда такая возможность имеется в течении очень 

короткого промежутка; 

         20) при заключении гражданско-правовых договоров на выполнение работ, оказание 

услуг физическими лицами ( за исключением индивидуальных предпринимателей) с 

использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами; 

         21) при заключении договора с операторами электронной площадки; 

         22) при осуществлении поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для 

нужд Заказчика по ремонту помещений, кровли, оборудования,  оборудования пищеблока, 

узлов учета тепловой энергии, счетчиков учета, вентиляции, пожарной сигнализации, 

системы видеонаблюдения, благоустройства территории, заправки картриджей; 

         23) при возникновении потребности у Заказчика в опубликовании в официальном 

печатном издании информации, в том числе отчетов о своей деятельности; 

24) в  иных случаях, если из предмета и обстоятельств закупки следует, что возможность 

заключения договора с другими поставщиками отсутствует; 

          2.Если закупка осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим         

Положением, решение о цене товаров, работ, услуг, закупаемых у единственного 

поставщика, принимает непосредственно руководитель Заказчика (или уполномоченное 

им лицо). 

 

Статья 22. Порядок проведения совместных торгов. 

 

         1. Настоящая глава определяет порядок взаимодействия Заказчиков при размещении 

заказов на поставку одноименных товаров (работ, услуг) (далее - заказы) путем 

проведения совместных торгов. 

         2. Совместные торги могут проводиться при наличии не менее чем у двух Заказчиков 

потребности в одноименных товарах, одноименных работах, одноименных услугах. 

         3. Для проведения совместных торгов Заказчики между собой заключают 

соглашение о проведении совместных торгов (далее - соглашение) до утверждения 

конкурсной (аукционной) документации. 

         4. В соглашении указываются: 

         а) сведения о Заказчиках, проводящих совместные торги (далее - стороны 

соглашения); 



         б) сведения о видах и предполагаемых объемах заказов, в отношении которых 

проводятся совместные торги; 

         в) права, обязанности и ответственность сторон соглашения; 

         г) сведения об организаторе совместных торгов, включая перечень функций, 

передаваемых ему сторонами соглашения в целях проведения торгов; 

         д) порядок и срок формирования комиссии по размещению заказа (далее - комиссия); 

         е) порядок и сроки разработки и утверждения конкурсной (аукционной) 

документации; 

         ж) ориентировочные сроки проведения совместных торгов; 

         з) порядок оплаты расходов, связанных с организацией и проведением совместных 

торгов; 

         и) срок действия соглашения; 

         к) порядок рассмотрения споров и обжалований; 

         л) иная информация, определяющая взаимоотношения сторон соглашения при 

проведении совместных торгов. 

         7. Организатор совместных торгов утверждает состав комиссии, в который по 

согласованию включаются представители сторон соглашения, количество которых 

определяется пропорционально объему заказа соответственно заказчика в общем объеме 

заказов, если иное не предусмотрено соглашением. Заседание комиссии считается 

правомочным, если на нем присутствуют не менее 50 процентов ее членов. 

         8. Стороны соглашения несут расходы на проведение совместных торгов 

пропорционально доле начальной цены договора заказчика в общей сумме начальных цен 

договоров на размещение заказов, в отношении которых проводятся совместные торги. 

         9. Конкурсы (Аукционы) должны проводиться в соответствии с порядком, 

утвержденным настоящим Положением.  

         10. Организатор совместных торгов осуществляет разработку и утверждение 

конкурсной (аукционной) документации для проведения совместных торгов в 

соответствии с порядком и условиями, установленными соглашением. 

В конкурсной (аукционной) документации, состав которой предусматривается 

законодательством Российской Федерации о размещении заказов, для каждой стороны 

соглашения указываются наименование заказчика, количество поставляемого 

одноименного товара, объемы выполняемых одноименных работ, оказываемых 

одноименных услуг, место, условия и сроки (периоды) поставки одноименных товаров, 

выполнения одноименных работ, оказания одноименных услуг. 

         11. Конкурсная (аукционная) документация утверждается до даты публикации 

извещения о проведении совместных торгов на официальном сайте; 

         12. Разъяснение положений конкурсной (аукционной) документации при проведении 

совместных торгов осуществляется организатором совместных торгов. 

         13. Изменения, которые вносятся в конкурсную (аукционную) документацию, 

утверждаются организатором совместных торгов по согласованию со всеми сторонами 

соглашения. 

         14. Копии протоколов, составленных в ходе проведения совместных торгов, 

направляются организатором совместных торгов не позднее дня, следующего за днем 

подписания указанных протоколов, каждой стороне соглашения. 

         15. Проекты договоров, составленные по результатам торгов, направляются 

организатором совместных торгов для подписания каждой стороной соглашения после их 

подписания поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

         16. Сведения о заключенном договоре, заключенном по итогам совместных торгов 

направляются каждым заказчиком на официальный сайт самостоятельно. 

 

Раздел 8. ОСОБЕННОСТИ ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА. 

  

1. Исполнение договора включает в себя следующий комплекс мер, реализуемых 

после заключения договора и направленных на достижение целей осуществления закупки 



путем взаимодействия заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в 

соответствии с гражданским законодательством и настоящим Положением, в том числе: 

1) приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной 

услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги 

(далее - отдельный этап исполнения договора), предусмотренных договором,  результатов 

выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения договора; 

2) оплату Заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), 

оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения договора; 

3) взаимодействие заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при 

изменении, расторжении договора, применении мер ответственности и совершении иных 

действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком 

условий договора. 

2. Поставщик (подрядчик, исполнитель) в соответствии с условиями договора обязан 

своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих 

обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении договора, а также 

к установленному договором сроку обязан предоставить Заказчику результаты поставки 

товара, выполнения работы или оказания услуги, предусмотренные договором, при этом 

Заказчик обязан обеспечить приемку поставленного товара, выполненной работы или 

оказанной услуги. 

3. По решению заказчика для приемки поставленного товара, выполненной работы 

или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения договора может 

создаваться приемочная комиссия, которая состоит не менее чем из пяти человек. 

4. Результаты отдельного этапа исполнения договора, информация о поставленном 

товаре, выполненной работе или об оказанной услуге отражаются заказчиком в отчете, 

размещаемом в единой информационной системе и содержащем информацию: 

1) об исполнении договора (результаты отдельного этапа исполнения договора, 

осуществленная поставка товара, выполненная работа или оказанная услуга, в том числе 

их соответствие плану-графику), о соблюдении промежуточных и окончательных сроков 

исполнения договора; 

2) о ненадлежащем исполнении договора (с указанием допущенных нарушений) или 

о неисполнении договора и о санкциях, которые применены в связи с нарушением 

условий договора или его неисполнением; 

3) об изменении или о расторжении договора в ходе его исполнения. 

5. К отчету может прилагаться заключение по результатам экспертизы отдельного 

этапа исполнения договора, поставленного товара, выполненной работы или оказанной 

услуги и прилагаться документ о приемке таких результатов либо иной определенный 

законодательством Российской Федерации документ. 

6. Порядок подготовки и размещения в единой информационной системе отчета, 

указанного в части 9 настоящей статьи, форма указанного отчета определяются 

Правительством Российской Федерации. 

 

Раздел 9. КОНТРОЛЬ ПРОЦЕДУР ЗАКУПОК. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

 

1. Участники процедур закупки вправе обжаловать действия (бездействие) Заказчика 

(закупочной комиссии),  связанные с проведением закупки, в контролирующий 

закупочный орган Заказчика, антимонопольный орган или в суд.  

2. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, 

установленном антимонопольным органом,  действия (бездействие) Заказчика при закупке 

товаров, работ, услуг в случаях: 

1) неразмещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) положения о закупке, изменений, 

вносимых в указанное положение, информации о закупке, подлежащей в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, 



работ, услуг отдельными видами юридических лиц» размещению на официальном сайте, 

или нарушения сроков такого размещения; 

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не 

предусмотренных документацией о закупке; 

3) осуществления Заказчиком закупки товаров, работ, услуг в отсутствие 

утвержденного и размещенного на официальном сайте положения о закупке. 

3. Заинтересованным лицом может быть обжаловано в судебном порядке включение 

сведений об участнике закупки, уклонившемся от заключения договора, о поставщике 

(исполнителе, подрядчике), с которым договор расторгнут в связи с существенным 

нарушением им договора, в реестр недобросовестных поставщиков или содержание таких 

сведений в реестре недобросовестных поставщиков. 

 

Раздел 10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1. При предоставлении в соответствии с Бюджетным кодексом Российской 

Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные 

правоотношения, средств из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 

МАОУ «СОШ № 21» на осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной 

собственности на МАОУ «СОШ № 21» при планировании и осуществлении закупок за 

счет указанных средств распространяются положения о Федерального закона 5 апреля 

2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд».  

 2. Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное Положение, подлежат 

обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати 

дней со дня утверждения. 
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Приложение №1 

к Положению о закупках 
 
КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В 

ЗАКУПКЕ 

 

 1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки и сопоставления заявок 

на участие в конкурсе и в запросе предложений.  

 2. Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в 

конкурсную документацию, документацию о проведении закупки способом запроса 

предложений конкретные критерии из числа нижеперечисленных, конкретизировать 

предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении 

документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию, 

установить значимость критериев. 

 3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна ста процентам. 

Значимость каждого критерия и перечень критериев устанавливается в документации о 

конкретной закупке. 

 4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения победителя (победителей) 

процедуры осуществляется закупочной комиссией с привлечением при необходимости 

экспертов в соответствующей области предмета закупки. 

 5. Для оценки и сопоставления заявок могут использоваться следующие критерии и 

соответствующая значимость критериев: 

 
№ 

критерия 

Критерий оценки 

заявок 

Для проведения оценки по критерию в конкурсной 

документации, документации о запросе предложений 

необходимо установить 

Значимость 

критерия в 

процентах 

1 Цена договора Начальную (максимальную) цену договора либо сведения о 

том, что начальная (максимальная) цена договора Заказчиком 

не  установлена и цена договора будет определена на 

основании предложений участников закупки 

Не менее  

20 % 

2 Квалификация 

участника и (или) 

коллектива его 

сотрудников 

(опыт, 

образование, 

квалификация 

персонал, деловая 

репутация).  

1.Конкретный предмет оценки по критерию (например, 

оценивается опыт участника или коллектива его сотрудников 

по стоимости выполненных ранее аналогичных работ). 

Не более 

 70 % 

3 Качество товара 

(работ, услуг) 

2.Формы для заполнения участником по соответствующему 

предмету оценки(например, таблица, отражающая опыт 

участника). 

3. Требования о предоставлении документов и сведений по 

соответствующему предмету оценки (например, копии ранее 

заключенных договоров и актов сдачи-приемки) 

Не более  

70 % 

4 Срок поставки 

товара 

(выполнения 

работ, оказания 

услуг) 

1. 1.Единица измерения срока (периода) поставки товара 

(выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения 

договора: квартал, месяц, неделя, день. 

2. 2. Максимальный срок поставки товара (выполнения работ, 

оказания услуг), установленный Заказчиком в единице 

измерения срока (периода) поставки товара (выполнения 

работ, оказания услуг) с даты заключения договора. 

3. 3. Минимальный срок поставки товара (выполнения работ, 

оказания услуг), установленный Заказчиком в единице 

измерения срока (периода) поставки товара (выполнения 

работ, оказания услуг) с даты заключения договора. В случае 

если минимальный срок поставки товара (выполнения работ, 

оказания услуг) Заказчиком не установлен, для целей оценки 

заявок на участие  в конкурсе, запросе предложений он 

принимается равны нулю. 

4.  

Не более  

50 % 



         6. Оценка и сопоставление заявок осуществляется в следующем порядке. 

         1)  Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени 

привлекательности предложения участника производится по результатам расчета 

итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, 

присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, 

набравшим одинаковый наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение 

порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. 

         2) Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому 

критерию оценки заявки, умноженных на их значимость. При этом для расчетов 

рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего 

критерия в процентах, деленному на 100. 

         3) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, 

получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга 

округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам 

округления. 

 7. Порядок оценки по каждому из критериев устанавливается документацией о 

закупке. 

 


